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AUDITORIA INTERNA

MEMORANDUM AI N° 115/2025 AL 18/1*2)683121825 N°® Expte. .
248Uy
CARGO Y Coordinadora Unidad de
A: Abg. CYNTHIA SERVIAN DEPENDENCIA: Transparencia y
} Anticorrupcion
CARGO Y
DE: Mg. NOELIA RESQUIN DEPENDENCIA: Auditor Interno - Jefe
ASUNTO: Remitir Informe en cumplimiento a la Resolucién SENAC N° 29/2022,
correspondiente al mes de Julio 2025.-

Me dirijo a Usted, con relacion Memorandum UTA N° 47/2022 de fecha 15/02/2024,
considerando lo establecido por la Resolucion SENAC N° 29/2022 “Por la cual se aprueba y
dispone la implementacion del Portal de Transparencia de la SENAC en relacion a la medicion

del Nivel de Cumplimiento de la Ley N° 5282/2014”.

En ese sentido, se dispone de 15 dias habiles de cerrado cada mes para la publicacion
de la informacion publica requerida en el Articulo 8 de la Ley N° 5282/2014, especificamente

en el Inciso h) INFORMES DE AUDITORIA.

Al respecto, a fin de dar cumplimiento a lo solicitado, se remite adjunto los siguientes

Informe de Auditoria Interna en formato Digital:

e Memorandum A.F. N° 36/2025 Arqueo de Fondo Fijo
e Memorandum A.G. N° 43/2025 Arqueo de Cajas Perceptoras
e Memorandum A.G. N° 42/2025 Arqueo de Fondo Fijo

Cabe mencionar que ésta Unidad de Control, realiza sus trabajos con base en el Plan de
Trabajo Anual aprobado por la maxima autoridad, emitiendo sus informes con una periodicidad

trimestral, semestral y anual.

Sin otro particular, me despido respetuosamente
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DINALC

Visién:. Ser reconocida por los altos estdndares de seguridad y la calidad de los servicios prestados.
Direccién: Avda. Mcal. Lépez e/Vice Pdte. Sanchez y 22 de setiembre
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AUDITORIA FINANCIERA
Memorandum [ ;60 LUGAR Y FECHA Expte. N°
A.F

N° 36/2025 A.F. As, 05 de agosto del 2025.
A: Cargo y Dependencia
Lic. Cinthia Ojeda Encargada de Despacho - Auditoria

Financiera. Resol. 898/2025

De: Cargo y Dependencia
Lic. Mercedes Samaniego Auditora Senior.
Lic. Laura Oroa Auditora Senior.

Asunto: Remitir Arqueos de Fondo Fijo correspondiente al Mes de Julio afio 2025.

Por el presente me dirijo a Ud., y por su intermedio a quien corresponda, en el marco
de los trabajos realizados en cumplimiento Plan de Trabajo Anual de la A.L, en el que se
establecié un Cronograma de Arqueos Sorpresivos a todas y cada una de las dependencias de
la Institucién que manejan y utilizan Fondos Fijos asignados por medio de las Resolucién N°

104/2025, atendiendo las normas y procedimientos establecidos en la misma.

Al respecto, esta Unidad de Control ha establecido una guia y cronograma que permita
facilitar el cumplimiento efectivo de los trabajos de arqueo, entrega y recepcion de fondo fijo
o caja chica de las distintas dependencias de la DINAC, con el fin de velar su correcta
utilizacién y rendicion, conforme a las disposiciones y procedimientos administrativos

vigentes.

En ese sentido de manera a dar cumplimiento a lo mencionado precedentemente, en el
mes de Julio del afio 2025, se ha llevado a cabo el arqueo del fondo fijo previsto a las siguientes

dependencias:

a- UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION
v’ Responsable: Abg. Cynthia Servian
v' Encargado: Abg. Cynthia Servian

v Obs.: Se adjunta documentaciones respaldatorios.

b- GERENCIA FINANCIERA
v' Responsable: Lic. Carlos Zaracho
v' Encargado: Lic. Lourdes Aveiro

Obs.: Se adjunta documentaciones respaldatorios.
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Vision: Ser reconocida por los altos estandares de seguridad y la calidad de los servicios prestados.
Direccién: Avda. Mcal. Lépez e/Vice Pdte. Sanchez y 22 de setiembre
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AUDITORIA FINANCIERA

GERENCIA ADMINISTRATIVA
Responsable: Lic Fredy Noguera
Encargado: Ing. Pablo Santacruz

Obs.: Sin observaciones, se adjunta documentos respaldatorios.

SECCISON CAJA CENTRAL DE INGRESOS
Responsable: Lic. Luz Mendoza
Encargado: Leny Giménez

Obs.: En el momento del arqueo, se adjunta documentos respaldatorios.

COORDINACION GENERAL DE FACILITACION Y
AEROPORTUARIA

Responsable: Edward Fraenkel Moreno

Encargado: Lic. Jazmin Fernandez

Obs.: Se adjunta documentaciones respaldatorios.

SUB DIRECCION DE PLANIFICACION

Responsable: C.P Lorena Burgel

Encargado: Irma Falcon

Obs.: Se adjunta documentaciones respaldatorios.
COORDINACION GENERAL DE TALENTOS HUMANOS
Responsable: Sr. Paulino Fleitas

Encargado: Lic. Liz Gonzélez

GESTION

Obs.: En el momento del arqueo se encuentra documentaciones presentados en el Dpto

de Presupuestos.

Al respecto se remite adjunto las copias de las planillas de arqueos, sin otro particular,

aprovechg la ocasion para saludarlo respetuosamente.

e

AUDITORIA INTERNA - DINAC

DOCUMENLO: ceeermsssrsmsemrssscsmsisesssssaess

Recibido por:..... C/U? .......................

Vision: Ser reconocida por los altos estandares de seguridad y la calidad de los servicios prestados.
Direccion: Avda. Mcal. Lépez e/Vice Pdte. Sanchez y 22 de setiembre
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< CODIGO LUGAR Y FECHA N° HOJAS
MEMORANDUM AG AISP, 05 de agosto de 2025 11
A.G. 42/2025
A: CARGO Y DEPENDENCIA:
Mg. Noelia Resquin V. Jefe — Auditoria Interna
De: CARGO Y DEPENDENCIA:
Lic. Sheila Benitez Jefe — Auditoria de Gestion
ASUNTO: Remitir planillas de Arqueos de Fondo Fijo — Mes Julio/2025.

Me dirijo a Usted a los efectos de remitir adjunto copias de los arqueos realizados a los funcionarios
encargados de Fondo Fijo de la Gerencia de Operaciones - AISP, Gerencia Administrativa — DA y la Gerencia de
Seguridad Aeroportuaria — AISP, atendiendo al Cronograma establecido por la Auditoria de Gestion, verificando el
cumplimiento de la Resolucion DINAC N°104/2025 “Por la que se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos
administrativos para la habilitacién, funcionamiento, adquisiciones y pago de Bienes y Servicios por el tipo de
procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica de la Direccion Nacional de Aeronautica Civil (DINAC) para el afio 2025” y

de conformidad al Plan de Trabajo Anual de Auditoria 2025.

Sin otro particular, me despido respetuosamente.

]
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eila eni(ez
itorla de Gestion
DINAC

AUTOPISTA SILVIO PETTIROSSI — AEROPUERTO INTERNACIONAL SILVIO PETTIROSSI LUQUE
Email: auditoria_gestion@dinac.gov.py PARAGUAY
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Inicio a las:
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AUDITORIA DE GESTION
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Codigo
ACTA A/AL 01
Entrega y Recepcion de Fondo Fijo e
Direccién Nacional gay Calj?a Chica jo/ Pagina
de Aeronautica Civil : 1
ACTA N° 01/2025

1. DATOS GENERALES

En la Ciudad de Luque, oficina de la Gerencia de Seguridad Aeroportuaria AVSEC, dependiente de la Direccion
de Aeropuertos de la Direccion Nacional de Aeronautica Civil (DINAC), situado en el Aeropuerto Internacional
Silvio Pettirossi, siendo las 11:30 hs del dia 17 de julio del 2025, se procede a realizar el traspaso del FONDO FIJO
asignado a la Gerencia de Seguridad Aeroportuaria AVSEC, conforme a la Resolucién N°104/2025 de fecha 05 de
febrero de 2025, por la que se designa encargado del Fondo Fijo o Caja Chica, por un monto de Gs. 3.200.000
(guaranies tres millones doscientos mil), y teniendo en cuenta, la Resoluciéon DINAC N°1117/2025 de fecha 11 de
julio 2025, en la cual se designa al funcionario Abg. Mario Enrique Marin como Gerente Interino de la Gerencia de
Seguridad Aeroportuaria AVSEC, en reemplazo de la funcionaria Lic. Lourdes Alicia Delvalle Medina, y con la
participacion de la Lic. Andrea Mendieta, de la Auditoria Interna.

Se aclara que lo expuesto en la presente acta no constituye una auditoria especial, sino la mencién de una
serie de datos e informaciones consignadas para el cumplimiento de la Resolucién DINAC N° 104/2025 “Por
la que se aprueba el Manual de normas y procedimientos administrativos para la habilitacion,
funcionamiento, adquisiciones y pagos de bienes y servicios por el tipo de procedimiento de Fondo Fijo o
Caja Chica de la Direccion Nacional de Aeronautica Civil (DINAC) para el afio 2025”

Detalle del saldo en efectivo, valores y documentacion respaldatoria de los gastos efectuados, si los hubiere,
conforme al siguiente arqueo:

A-) Dinero / Valores: Billetes, Monedas, Cheque, Extracto Bancario
Tipo de Billete y/o Moneda ‘ Cantidad Importe en Guaranies
100.000 - 0
50.000 - 0
20.000 01 20.000
10.000 01 10.000
5.000 0 0
2.000 04 8.000
1.000 01 1.000
500 - 0
100 - 0
50 - 0
Cheque Bancario - 0
L A-) Total Dinero / Valores: 39.000
*f. B-) Documentos - Facturas de Respaldo - Rendicion Anterior
5 2| Documento/Factura Fecha Total
~#1001-001-0000071 08/07/2025 1.580.000
~1001-001-0000231 11/07/2025 1.580.000 L
Saldo en Cuenta segun extracto 17/07/2025 1.350
B-) Total Saldo avalado con documentos: 3.161.350
C-) Resumen

Total del Fondo (A + B) 3.200.350
Monto Asignado 3.200.000
Sobrante 350

Vision: Ser reconocida por los altos estandares de seguridad y la calidad de los servicios prestados.

Direccion: Oficina: Aeropuerto Internacional Silvio Pettirossi email: auditoria_gestion@dinac.gov.py

Péagina 1 de 2



de Aeronautica Civil

ACTA

Entrega y Recepcion de Fondo Fijo /
Direccion Nacional Caja Chica

Codigo

A/AI 01

Pagina

2

En cumplimiento al Manual de normas y procedimientos administrativos para habilitacion, funcionamiento y pagos de
fondo fijo o caja chica, aprobado por Resolucion N°104/2025, se procede conforme a lo establecido en el punto 20.1

Para los casos de cambio de titular de Fondo Fijo:

20.1.1 El Titular del Fondo Fijo o Caja Chica, saliente, bajo Acta con la Auditoria Interna, debera entregar
al Titular Entrante el saldo en efectivo si corresponde, y la documentacion respaldatoria de los gastos
efectuados y realizar el cierre del fondo fijo conforme al procedimiento descrito en el numeral 12. ‘

20.1.2 Latarjeta de Débito del Titular saliente debe ser destruido en el momento del Acta. En caso
de que quede en la cuenta un saldo pendiente de retiro, podra quedar registrado en la misma Acta a fin de
que sea transferido a la cuenta de origen de la DINAC, a través de nota emitida por el dpto. de tesoreria.

Observacion:

e Se adjunta planilla de rendicion N° 5.499 correspondiente al mes de Junio/2025, presentada en fecha

25/06/2025

e Se adjunta copia de extracto del saldo en cuenta de Gs. 1.350

e ElTitular de Fondo Fijo Saliente, hace entrega de la Tarjeta de Débito - Banco Continental N° 4569 7600

0200 2651.
e Se procede a destruir la tarjeta

En sefal de aceptacion y conformidad, se firma la presente acta en tres copias de un mismo tenor, siendo las 12:30

horas.
2. FIRMAS:

Original 1: Funcionario Entrante.

Original 2: Funcionario Saliente.

Original 3: Archivo Dependencia (despacho en cuestion).
Original 4: Auditoria Interna (A.l.)

Visién: Ser reconocida por los altos estdndares de seguridad y la calidad de los servicios prestados.

Direccién: Oficina: Aeropuerto Internacional Silvio Pettirossi

Péagina 2 de 2
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< CODIGO LUGARY FECHA N° HOJAS
MEMORANDUM AG AISP, 05 de agosto de 2025 17
A.G. 43/2025
A: CARGO Y DEPENDENCIA:
Mg. Noelia Resquin V. Jefe — Auditoria Interna
De: CARGO Y DEPENDENCIA:
Lic. Sheila Benitez Jefe — Auditoria de Gestion
ASUNTO: Remitir Planillas de Arqueo de Cajas Perceptoras — Mes de Julio/2025.

Me dirijo a Usted, a los efectos de remitir adjunto Copias de las Planillas de Arqueo realizados a los
funcionarios encargados de las Cajas Perceptoras de la Caja de la Direccién de Aeronautica — Condominio Planeta
Rojo, Caja Cobranzas y Cuentas Corrientes — AISP y la Caja de la Subdireccion de Servicios Aeronauticos — Estacion
RADAR - MRA, correspondiente al Cronograma establecido por la Auditoria de Gestion para el mes de Julio/2025, de

conformidad al Plan de Trabajo Anual de Auditoria 2025.-

Sin otro particular, me despido respetuosamente.

/

(,(/&/)"
eila eni‘ez

itoria de Gestipn
DINAC

AUTOPISTA SILVIO PETTIROSSI — AEROPUERTO INTERNACIONAL SILVIO PETTIROSSI LUQUE
Email: auditoria_gestion@dinac.gov.py PARAGUAY



AUDITORIA INTERNA
PLANILLA DE ARQUEO DE CAJAS
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AUDITORIA DE GESTION

Dependencia:
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AUDITORIA DE GESTION
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AUDITORIA DE GESTION
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